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A Zalaegerszegi Tankeriileti Kozpont (tovabbiakban: Tankeriileti Kozpont) épiiletébe torténd
beléptetés eljaras rendjét, a Tankeriileti Kozpont hatalyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 5.
§ (2) bekezdés g) pontjaban biztositott jogkdrdmben eljarva, az alabbiak szerint szabalyozom:

,  LLFEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja

1. § A Tankeriileti Kézpont az épiiletének, illetve a benne talalhato vagyoni eszkdzoknek a védelme,
a munkavégzés rendjének, tovabba a koordinalt és hatékony ligyfélfogadas biztositasanak érdekében
szabalyozza az épliletbe 1¢ép0, kiilsds személyek beléptetésének rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

2. § A szabalyzat személyi hatalya Kiterjed a Tankeriileti Kozpont teljes foglalkoztatott allomanyara,
illetve az épiiletbe belépd Vendégekre.

3. Ertelmezé6 rendelkezések

3. § E szabalyzat értelmében:

1. Vendég: minden olyan személy, akinek rendszeres munkavégzési helye nem a Tankeriileti
Kozpont székhelyén talalhato.

2. Portaszolgalatot ellato személy: minden olyan a Tankeriileti Kozpont foglalkoztatotti
allomanyaba tartozo személy, akinek munkakori leirasaban, feladatai kozott szerepel az
ugyfélfogadasi tevékenység irdnyitasa, a vendégek fogadasa, illetve aki felettesi utasitasra
eseti jelleggel ilyen tevékenységet lat el.

Il. FEJEZET
BELEPTETESI REND

4. Vendég épiiletbe 1épésének rendje

4. § (1) A Tankertileti Kézpont épiiletébe torténd belépést kdvetden a portaszolgalatot ellatd személy
tisztdzza a Vendég nevét, érkezésének céljat, kérés esetén felvilagositassal, tajékoztatassal szolgal.

(2) Amennyiben a Vendég a Tankeriileti Kozpont referensi allomanyaba tartoz6 személyhez érkezik,
a portaszolgalatot ellatd személy tajékoztatja az illetékes személyt, aki az erre kijeldlt helyen tudja
fogadni a Vendéget.

(3) Amennyiben a Vendég a Tankertiileti Kdzpont vezetdi allomanyaba tartozé személyhez érkezik,
a portaszolgalatot ellaté személy tdjékoztatja az illetékes személyt és annak jovahagyédsa esetén
felvezeti a Vendéget érintett személy irodajaba.



(4) Amennyiben a Vendég a Tankeriileti Kozpont tankeriileti igazgatdjahoz érkezik, a
portaszolgalatot ellatdé személy értesiti az illetékes titkarsagi referenst, akinek jovahagyasat kovetden
felvezeti a Vendéget a tankertileti igazgat6 iroddjahoz.

(5) A fogado személy koteles a Vendéget annak tavozasakor elkisérni a portaig.

(6) A Vendég koteles az épiiletbe 1épésekor, illetve onnan vald tavozasakor a vendégjegyzéket (1.
szamu melléklet) a sziikséges adatokkal kitolteni.

5. Integritas Hatosag képviselojének belépése

5. § (1) Amennyiben a Vendég az Integritas Hatdsag (a tovabbiakban: Hatosag) képviseletében jar el,
a portaszolgalatot ellaté személy a kapott tajékoztatasnak (2. szamu melléklet) megfeleléen koteles
a tajékoztatoban Kijelolt személyt (a tovabbiakban: Kisérd) haladéktalanul értesiteni. A Hatdsag
képviseletében eljard személy csak a Kisér6 jelenlétében engedhetd a portan tul.

(2) A Kisérot a Tankertileti Kozpont tankeriileti igazgatoja jeloli ki (3. szamu melléklet).

(3) A Kisér6 koteles a Hatosag képviseletében eljard személyét azonositani és a latogatas céljat
megtudni (pl. arcképes igazolvannyal, megbizélevéllel, hatosagi hatarozattal). Ezt kovet6en a
Hatosagtol érkez6 személy tovabbhaladhat a portan a Kiséro kiséretében.

(4) A Kisér6 koteles a Hatosag ellendrzésérol a tankeriileti igazgatot vagy akadalyoztatasa, tavolléte
esetén helyettesét haladéktalanul értesiteni.

(5) A Kisér6 koteles a Hatosag képviseldjét folyamatosan kisérni annak az épiiletbdl valo tavozasaig,
illetve részt venni a helyszini szemlén.

(6) A Hatésag keépviseldjének belépési jogosultsaganak gyakorldsa nem eredményezheti az épiiletben
végzendd szakmai feladatellatas rendeltetésszerli mitkodésének aranytalan sérelmét, tovabba nem

veszélyeztetheti a feladatellatas folyamatat €s biztonsagat.

(7) A Hatosag képviseldje is koteles az épiiletbe 1épésekor, illetve onnan vald tavozasakor a
vendégjegyzéket kitdlteni.

6. Adatvédelem

6. § (1) A Tankerilleti Kozpont a Vendégek adatait az adatkezelési tajékoztato
mintadokumentumban (4. szamu melléklet) foglaltak szerint kezeli.

(2) Az adatkezelési tajékoztatot a portan elérhetové kell tenni.

111. FEJEZET
ZARO ES HATALYBA LEPTETO RENDELKEZESEK

26. § (1) Jelen szabalyzat a kiadmanyozas napjat kdvetd 6tddik napon 1ép hatalyba.

2 A szabdlyzatot jogszabalyvaltozas, belsd szervezeti valtozas, vagy feladatvaltozas esetén
modositani kell.



MELLEKLETEK

Vendégjegyzék

1. szamu melléklet

Tankeriileti
dolgozé neve

Vendég adatai

Lakcime

Erkezés ideje

Tavozas ideje

Alairas




2. szamu melléklet

Munkaltatodi tajékoztatas
portaszolgalatot ellaté foglalkoztatottak részére

A Zalaegerszegi Tankertleti K6zpont munkaltatoi jogait gyakorld ....................... tajékoztatja a
portaszolgalatot ellaté foglalkoztatottat az Integritds Hatosagtol (a tovabbiakban: Hatosag) érkezd
személy(ek) beléptetésének rendjérdl:

1. A Hatdsagtol érkezd személy(ek) megérkezését kovetden haladéktalanul tajékoztatni kell a
kijelolt kisérot, illetve akadalyoztatasa, tdvolléte esetén a helyettesét.

o AKkijelolt KiSero: ..oeuueeiueiniiiiiiiiiiiiiiiii e,

2. A Hatosagtol érkez6d személy(ek) nem engedhetd(ek) a portan tul addig, amig a kijelolt
kiséré meg nem érkezik és csak az 6 kiséretében Iéphet be és mozoghat az épiiletben.

munkaltatdi jogkor gyakorldja

A munkaltatoi tajékoztatas egy példanyat a mai napon atvettem.

foglalkoztatott
Kapjak:
1. Foglalkoztatott
2. Személyi anyag
3. [Irattar



3. szamu melléklet

Kijelolés integritas hatosagtol érkezo személy Kiséretére

A Zalaegerszegi Tankeriileti Kozpont munkaltatoéi jogait gyakorld .......................... kijeloli
.............................................. , hogy az Integritds Hat6sagtol (a tovabbiakban: Hatdsag)
érkez6 személy épiiletben torténd kiséretét ellassa.

Feladatai:

1. aportaszolgalatot ellatd személy jelzésétdl kovetden haladéktalanul megjelenjen a portan és
ott a Hatosagtol érkezd személy kilétét és latogatasanak céljat igazolja (arcképes igazolvany,
megbizolevél, hatosagi hatarozat megtekintése/atvétele tjan),

2. az ellendrzés tényérdl értesitse Kajari Attila tankertileti igazgatot, akadalyoztatdsa, tavolléte
esetén kijelolt helyettesét,

3. koteles a Hatosagtol érkezo személyt az épilileten beliili mozgasa soran folyamatosan az
¢épiiletbdl vald tdvozasaig kisérni, illetve

4. részt kell vennie a helyszini szemlén.

munkaltatéi jogkor gyakorloja

A kijelolés egy peéldanyat a mai napon atvettem.

foglalkoztatott
Kapjak:
1. Foglalkoztatott
2. Személyi anyag
3. Irattar



4. szamu melléklet

Adatkezelési tajékoztato
(minta)

A Zalaegerszegi Tankertileti Kozpont a személyes adatok kezelését a vonatkozé jogszabalyok, igy a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol kiadott, az
Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete (a tovabbiakban: Rendelet),
valamint az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény tiszteletben tartasa mellett végzi.

1. AZADATKEZELO BEMUTATASA

Adatkezeld megnevezése: Zalaegerszegi Tankeriileti Kozpont

Adatkezeld székhelye:

Adatkezel0 elektronikus cime:

Adatvédelmi tisztviseld neve:

Adatvédelmi tisztviseld elérhetdsége:

Adatkezeld képviseldje:

2. AZ ADATKEZELES CELJA

Az ¢épiiletbe 1ép6 idegen személy (a tovabbiakban: Vendég) személyes adatait az Adatkezeld a
rendeltetésszerli, torvényes ¢és transzparens miitkodésének, a rabizott vagyonnak, illetve a személyi
allomany ¢és tulajdona védelme érdekében, az adott iddpontban az épiiletben tartozkodd személyek
beazonosithatosagadnak, nyomon kovethetdségének, valamint az adatok sziikség esetén torténd
(szabalysértési-, illetve biintetdeljaras sikerességének eldmozditasa érdekében)
visszakereshetéségének biztositasa érdekében kezeli.

3. AKEZELT ADATOK KORE

A vendégjegyzékben, a Vendég altal megadott, rogzitett személyes adatok:

Vendég adatai Neve, cime, érkezésének, tavozasanak ideje, alairasa, a
vendég altal rendelkezésre bocsatott egyéb személyes
adatok

4. AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

Az Adatkezel6 a Rendelet. 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan, tehat jogos érdekeinek érvényesitése
érdekében kezeli a Vendég személyes adatait

5. ASZEMELYES ADATOK KEZELESENEK IDOTARTAMA

Az eljards soran keletkezett iratok Orzési idejét az Adatkezeld egyedi iratkezelési szabalyzata
tartalmazza.



6. AZERINTETTEK JOGAI, JOGERVENYESITES'

6.1. Tajékoztatashoz valé jog

Az érintettnek joga van az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatashoz, melyet az Adatkezeld jelen
tajékoztato rendelkezésre bocsatasa utjan teljesit.

6.2. Hozzaférési jog

Az ¢érintettet kérelmére az Adatkezeld a késdbbiekben barmikor tajékoztatja, hogy a személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e és ha igen, akkor a személyes adatokhoz és a kovetkezd
informaciokhoz hozzaférést biztosit: az adatkezelés céljai; az érintett személyes adatok kategoriai;
azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel az Adatkezeld a személyes
adatokat kozolte vagy kozolni fogja, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a
nemzetkozi szervezeteket; a személyes adatok taroldsanak tervezett idOtartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai.

6.3. Személyes adatok helyesbitéséhez valo jog

Az érintett barmikor jogosult arra, hogy kérésére indokolatlan késedelem nélkiil az Adatkezeld
helyesbitse a ra vonatkozo és helyesbithetd személyes adatokat (pl. néveliras).

6.4. Torléshez valé jog

A megadott személyes adatok jogos érdekeinek érvényesitése érdekében sziikségesek, a torlési joggal
csak akkor lehet €lni, ha az érintett igazolni tudja, hogy személyes adata az Adatkezeld fenti
érdekeinek érvényesitéséhez nem sziikséges.

6.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha a Rendelet 18.
cikk (1) bekezdésben felsoroltak valamelyike teljestil.

6.6. Tiltakozashoz valé jog

Az adatkezelésben érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a kezelése ellen, ha allaspontja szerint az Adatkezeld a személyes
adatat a jelen adatkezelési tdjékoztatoban megjelolt céllal sszefliggésben nem megfelelden kezelné.

6.7. Az érintett jogainak érvényesitésére szolgalo eljarasrend

Az érintett a fenti jogait a jelen tdjékoztatoban megjeldlt elérhetdségre tekintettel megkiildott levélben,
elektronikus levelében, vagy az Adatkezel6 székhelyén személyesen gyakorolhatja. Az Adatkezeld a
Rendelet 12. cikk (1) bekezdésében megjeldlt hataridon beliil elbiralja és dontésérdl az érintettet
értesiti.

6.8. Az érintett jogorvoslati joga
A birosagi jogorvoslathoz valé joganak érvényesitése érdekében az érintett az AdatkezelGvel szemben

birdsadghoz fordulhat, ha megitélése szerint az Adatkezeld a személyes adatait a személyes adatok
kezelésére vonatkozo jogszabalyban, vagy az Eurdpai Unio kotelezo jogi aktusaiban meghatarozott



eléirasok megsértésével kezeli. A birdsag az ligyben soron kiviil jar el. A per elbiraldsa a térvényszék
hataskorébe tartozik. A per — az érintett valasztisa szerint — az érintett lakohelye vagy tartozkodasi
helye szerint illetékes torvényszék eldtt, vagy az Adatkezeld székhelye szerinti torvényszék elott
indithaté meg.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnal (NAIH) bejelentéssel (panasz) az
Adatkezeldvel szemben barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes adatok
kezelésével kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye fennall, illetve
hogy az adatkezeléshez kapcsol6dod jogainak érvényesitését az Adatkezeld korlatozza, vagy ezen
jogainak érvényesitésére iranyuld kérelmét elutasitja. A bejelentést az aldbbi elérhetdségek
valamelyikén lehet megtenni:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (NAIH)

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

URL.: http://naih.hu


http://naih.hu/

